Instrukcja wypetniania

Instrukcja wypetniania wnioskéw o zasitek dla bezrobotnych
Il Federalnej Agencji Pracy

Instrukcja wypetniania jest czescig wniosku o $wiadczenia dla zabezpieczenia bytu wedtug drugiej ksiegi kodeksu
socjalnego (SGB II). W instrukcji do SGB Il znajdg Panstwo wiecej informacii.

Instrukcje wypetniania oraz elektroniczne pomoce w wypetnianiu mozna pobra¢ ze strony internetowej
www.arbeitsagentur.de réwniez w jezyku angielskim, rosyjskim, tureckim, arabskim, hiszpanskim, francuskim,
greckim, serbskim, chorwackim, wioskim, polskim, portugalskim, butgarskim i rumurskim.

Prosze mie¢ na uwadze, iz Panstwa wniosek wazny jest z reguly wstecz ze skutkiem Wichtige Hinweise
od pierwszego dnia miesigca (8§ 37 ust. 2 zdanie 2 SGB Il) i z tego wzgledu musza
Panstwo podawa¢ informacje — w szczegélnosci odnosnie uzyskanych dochodoéw — za
caly miesigc, dla ktérego wniosek jest sktadany.

Wazne wskazowki

Prosze z zasady nie sktada¢ dokumentéw oryginalnych, lecz kopie.

Whiosek o zasitek dla bezrobotnych Il sktada sie z wniosku gtéwnego i réznych zatacznikow, ktére musza
zosta¢ dodatkowo wypetnione adekwatnie do Panstwa sytuacji Zyciowej. Aby zataczniki te mogty zostaé
jednoznacznie przyporzadkowane do Panstwa osoby, konieczne jest kazdorazowe podawanie swoich
danych osobowych.

Wspdlnota potrzeb skiada sie z osoby zdolnej do pracy zarobkowej uprawnionej do Bedarfsgemeinschaft

pobierania Swiadczenh oraz z reguty z Wspolnota potrzeb

e Zony nie zyjagcej w trwatej separacji,

* meza nie zyjgcego w trwatej separaciji,

e zarejestrowanej partnerki zyciowej tej samej pici nie zyjgcej w trwatej separacji,

e zarejestrowanego partnera zyciowego tej samej pici nie zyjgcego w trwatej separacji
wzglednie

e 0soby zyjgcej z osobg zdolng do pracy zarobkowej uprawniong do pobierania zasitku we
wspolnocie odpowiedzialnosci i wzajemnego poreczania (,wspoélnota maizenstwo-
podobna”).

Do wspdlnoty potrzeb przynaleza réwniez niezamezne/niezonate dzieci nalezgce do
gospodarstwa domowego, ktére nie ukonczyty jeszcze 25 roku zycia, o ile nie sg w stanie
zapewniC sobie utrzymania z wiasnych dochoddw (np. zasitku rodzinnego na dziecko i
alimentéw) badz z wlasnego majatku.

Odwrotnie, do wspdlnoty potrzeb przynalezg zyjacy w gospodarstwie domowym rodzice lub
jeden rodzic niezameznego/niezonatego dziecka, w wieku od 15 do 25 roku zycia, jezeli
dziecko sktada wniosek o zasitek dla bezrobotnych II.

Informacje dotyczace ,Wspdlnoty gospodarstwa domowego” znajda Panstwo na stronie 3 instrukcji wypetniania.

Informacje dotyczace ,Wspoinoty odpowiedzialno$ci i wzajemnego poreczania” znajdg Panstwo na stronie 6
instrukcji wypetniania.

Wspdlnota potrzeb reprezentowana jest z zasady przez osobe wnioskujgcg o $wiadczenie Vertretung der
(wnioskodawce). Bedarfsgemeinschaft
Dla catej wspdlnoty potrzeb skiada sie tylko jeden wniosek. Osoby reprezentowane przez Przedstawicielstwo
przedstawiciela powinny bra¢ udziat w wypetnianiu wniosku i uzgadnia¢ dotyczace ich dane. wspolnoty potrzeb

Cztonkowie wspodlnoty potrzeb mogg by¢ réwniez reprezentowani tylko czesciowo, to znaczy
np. osobiscie wypetni¢ i podpisac zatgcznik EK i zatgcznik VM.

Cztonkowie wspdlnoty potrzeb mogq takze osobiscie ztozy¢ wniosek, jezeli nie wyrazajg zgody na Was ist, wenn ich die Vertretung
przedstawicielstwo  wnioskodawcy. Wiasnym  wnioskiem czlonkowie wspolnoty potrzeb uniewazniajg nicht mochte?

petnomocnictwo do reprezentowania i sami reprezentujg swoje interesy (§ 36 pierwszej ksiegi kodeksu socjalnego
(SGB 1) obowigzuje odpowiednio). Jednakze pozostajg w istniejacej wspdlnocie potrzeb. Natomiast istnieje takze
mozliwos¢ zazadania wytacznie $wiadczen dla siebie. W takim wypadku petnomocnictwo do reprezentowania
pozostaje w pozostatej czesci utrzymane.

Co, jesli nie chce
przedstawiciela?

1. Hauptantrag / Anlage WEP / Wniosek gtéwny | Zatacznik WEP

Instrukcja wypetniania wniosku gtéwnego pomoze Parnistwu takze wypetni¢ Zatacznik WEP dla dodatkowej
osoby od 15 roku zycia we wspdlnocie potrzeb.

Moje dane osobowe

Jako osoba pobierajgca zasitek dla bezrobotnych Il nie podlegajg Panstwo juz obowigzkowi Rentenversicherungs-
ustawowego ubezpieczenia emerytalnego. Z tego wzgledu skiadki na ubezpieczenie nummer

emerytalne nie sg opfacane. Okres pobierania zasitku dla bezrobotnych Il jest jednak
zgtaszany do zaktadu ubezpieczen emerytalnych, kidéry wéwczas sprawdza, czy dany okres
zalicza sie do emerytury. Prosze poda¢ w zgtoszeniu swoOj numer ubezpieczenia
emerytalnego. Numer ten znajdg Panstwo na swoim dowodzie ubezpieczenia spotecznego.

Numer ubezpieczenia
emerytalnego
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Podanie numeru telefonu i adresu e-mail jest dobrowolne. Po podaniu wlasciwych danych
istnieje mozliwo$¢ wyjasnienia ewentualnych pytan drogg telefoniczng lub mailowg i tym
samym Panstwa wniosek moze zosta¢ szybciej opracowany. Podajac numer telefonu i adres
e-mail wyrazajg Panstwo zgode na wewnetrzne przetwarzanie tych danych.

Kody BIC i IBAN znajdg Panstwo z reguty na swoim wyciggu bankowym. Numery BIC i IBAN
moga Panstwo znalez¢ rowniez na koncie internetowym, na przyktad w zaktadce ,Moje dane”
lub ,Szczegodty rachunku”, w zaleznosci od nazwy, jaka obowigzuje w Panstwa banku.
Ponadto sg one podawane tez na kartach klienta bgdz kartach ptatniczych wiekszosci
bankéw. Z powodoéw technicznych podanie Panstwa numeru BIC jest nadal konieczne.

Prosze pamietaé poza tym, ze przy pobieraniu zasitku dla bezrobotnych i zasitku dla
bezrobotnych Il nie jest mozliwe technicznie otrzymywanie tych swiadczen na dwa rézne
konta bankowe.

Przy podawaniu kont PayPal pola BIC i IBAN nie sg wymagane. Odpowiednie dowody s3g
wystarczajgce.

Swiadczenia moga Panstwo otrzymywaé rowniez poprzez ,polecenie zaptaty do rozliczenia“. Swiadczenie moga
Panstwo (lub upowazniona przez Panstwa osoba) wybra¢ takze w formie gotéwkowej w punkcie wyptat Poczty
Niemieckiej lub Niemieckiego Banku Pocztowego. Natomiast taki przekaz $wiadczen jest dla Panstwa bezptatny
tylko w przypadku, gdy udowodnig Parnstwo, ze nie mogli zatozy¢ rachunku oszczedno$ciowo-rozliczeniowego
z powodu odmowy banku lub kasy oszczedno$ciowej, za co nie ponoszg Panstwo winy. Prosze przediozy¢
odpowiednie zaswiadczenie, z ktérego wynika, ze nie mogli Panstwo zatozy¢ rachunku.

Jezeli nie chcg Panstwo sklada¢ zaswiadczenia o odmowie zatozenia rachunku bankowego, muszg Panstwo
pokrywac koszty specjalnej drogi przekazu $wiadczenia.

Natomiast z zalecenia Niemieckiej Gospodarki Kredytowej wszystkie instytucje kredytowe prowadzace zwykte
rachunki oszczedno$ciowo-rozliczeniowe dla wszystkich grup demograficznych majg obowigzek zaktadania kont
oszczedno$ciowo-rozliczeniowych na zyczenie, o ile w pojedynczym przypadku nie jest to niewykonalne. Prosze
zasiggna¢ informacji w swoim banku lub swojej kasie oszczedno$ciowe;.

W momencie uzyskania zaswiadczenia o przyjeciu na podstawie 8§ 26 Federalnej ustawy
o wypedzonych (BVFG) majg prawo Panstwo i cztonkowie Panstwa rodziny do otrzymania
$wiadczen na podstawie SGB |l przy spetnieniu pozostatych warunkéw, takze gdy nie
posiadajg Panstwo jeszcze niemieckiego obywatelstwa. Jesli majg juz Panstwo obywatelstwo
niemieckie, to wiasciwos$¢ poznego przesiedlency jest nieistotna.

Osoby uprawnione wedtug ustawy o s$wiadczeniach dla ubiegajgcych sie o azyl sa
wykluczone z pobierania Swiadczen wedtug SGB II.

Kto na zwyktych warunkach ogdlnego rynku pracy moze wykonywac prace zarobkowg przez
co najmniej trzy godziny dziennie i nie uniemozliwia mu tego przez co najmniej szes¢
miesiecy choroba lub niepetnosprawnos¢, ten jest zdolny do pracy zarobkowej. Prawo do
Swiadczen wedtug SGB |l istnieje tylko wéwczas, gdy co najmniej jedna osoba w Panstwa
wspolnocie potrzeb jest zdolna do pracy zarobkowe;j.

Jako przedstawicielka wzgl. przedstawiciel wspdélnoty potrzeb sg Panstwo proszeni, aby
w oparciu o posiadang wiedze podac takze dane dotyczgce zdolnosci do pracy zarobkowej
reprezentowanych czionkéw swojej wspoélnoty potrzeb. Nie nalezy podawaé konkretnych
danych dotyczacych chordb ani niepetnosprawnosci.

Za zdolne do pracy zarobkowej uznaje sie takze osoby, ktére tymczasowo nie sg w stanie wykonywac pracy
zarobkowej, np. z powodu wychowywania dziecka ponizej trzeciego roku zycia, opieki nad cztonkami rodziny
wymagajacymi opieki lub z powodu uczeszczania do szkoty.

Jezeli uczeszczajg Panstwo do szkoty zawodowej, na studia lub szkolg sie, moze Panstwu
przystugiwaé prawo do $wiadczen wedtlug Federalnej ustawy stypendialnej (BAfoG),
dofinansowanie ksztatcenia zawodowego (BAB) wedtug 88 51, 57, 58 trzeciej ksiggi kodeksu
socjalnego (SGB lIl), lub dofinansowanie nauki (ABG) na podstawie § 122 SGB lII.

Sg Panstwo zobowigzani, aby skorzystaé w pierwszej kolejnosci z BAf6G/BAB/ABG, jesli
majg Panstwo do tego prawo. PahAstwa Centrum Aktywizacji Bezrobotnych wezwie Panstwa
ewentualnie do ztozenia wniosku o przyznanie BAf6G/BAB/ABG, o ile nie ztozyli Panstwo
jeszcze wniosku i Panstwa ksztatcenie jest mozliwe do dofinansowania.

Zasadniczo sg Panstwo w tych przypadkach wykluczeni z pobierania zasitku dla
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bezrobotnych Il. W razie spetnienia warunkéw majg Panstwo jednak prawo do dodatku do
Panstwa kosztow mieszkania lub do Swiadczeh w celu pokrycia Panstwa dodatkowych
potrzeb.

W przypadku ukoriczenia szkoty ogdlnej lub zawodowej istotna jest data na dyplomie ukonczenia szkoty. Jezeli
uczeszczajg Panstwo aktualnie do szkoty, nalezy poda¢ przewidywalng date ukornczenia nauki.

Podanie rodzaju osrodka stacjonarnego (w szczegolnosci zakladu karnego) nie jest
konieczne. W przypadku pobytu w szpitalu (rowniez w osrodku prewencyjnym lub
rehabilitacyjnym) nie nalezy podawaé pobytow, ktorych czas trwania bedzie prawdopodobnie
krétszy niz 6 miesiecy.

Osoby w mojej wspdlnocie potrzeb

Informacje dotyczace ,Wspolnoty potrzeb® znajdg Panstwo na stronie 1 instrukcji wypetniania.

Informacije dotyczace ,Wspdlnoty odpowiedzialnosci i wzajemnego poreczania“ znajda Panstwo na stronie 6 i
kolejnych instrukcji wypetniania.

Osoby zyjace z Panstwem w gospodarstwie domowym, lecz nie bedgce cztonkiem Panstwa
wspolnoty potrzeb, przynalezg do wspdélnoty gospodarstwa domowego.

Do wspdlnoty gospodarstwa domowego przynalezg m.in.

e krewni i spowinowaceni,

e wychowankowie i rodzice zastepczy,

zyjacy w jednym gospodarstwie domowym.

Czysta wspdlnota miejsca zamieszkania (np. w przypadku studentéw) nie jest ani wspdlnotg potrzeb, ani
wspdlnotg gospodarstwa domowego. To znaczy, ze we wniosku o zasitek dla bezrobotnych Il nie muszg Panstwo
podawac zadnych danych odno$nie sytuacji osobistej ewentualnych wspdtmieszkancow. W takich przypadkach

w Zatgczniku KDU wystarczy podac udziat w czynszu drugiej osoby/pozostatych osob lub wpisa¢ w Zatgczniku EK
kwote podnajmu jako dochéd.

We wspolnocie miejsca zamieszkania z kilkoma osobami dorostymi zdolnymi do pracy zarobkowej moze zatem
istnie¢ taka sama liczba wspdlnot potrzeb jak i liczba cztonkdéw wspdinoty miejsca zamieszkania.

Pozostalymi osobami sg te osoby, ktore ewentualnie zyjg wspdlnie z Panstwem w jednej
wspolnocie gospodarstwa domowego wzglednie wspdlnocie potrzeb. Panstwo sami nie
zaliczajg sie do nich.

Kontrola dodatkowych potrzeb

Dowdd cigzy moze stanowi¢ np. zaswiadczenie lekarskie lub karta przebiegu cigzy.
Zaswiadczenie lekarskie moze by¢ zwigzane z kosztami, ktérych Centrum Aktywizacji
Bezrobotnych nie pokrywa. W przypadku przedtozenia karty przebiegu cigzy jej kopia nie
trafia do akt.

Jezeli z przyczyn zdrowotnych zdani sg Panstwo na kosztowng diete, konieczne jest
zaswiadczenie Panstwa lekarza prowadzgcego. Do tego celu nalezy uzy¢ Zatgcznika MEB
dostepnego w Centrum Aktywizacji Bezrobotnych. Alternatywnie moga Panstwo réwniez
ztozy¢ zaswiadczenie lekarskie, z ktérego wynika choroba i zalecona forma diety. O zwrot
opfat w adekwatnej wysokosci za wystawienie zaswiadczenia lekarskiego mogg sie Panstwo
ubiega¢ poprzez ztozenie wniosku (aktualnie 5,36 euro).

Jezeli obawiajg sie Panstwo poda¢ swoje schorzenie referentowi, mogg Panstwo zlozy¢
swoje dokumenty w zamknietej kopercie. Zostang one wowczas przekazane stuzbie
lekarskiej dziatajgcej w Centrum Aktywizacji Bezrobotnych, ktéra ustosunkuje sie co do
dodatkowych potrzeb nie podajgc konkretnego schorzenia.

Na dowdd niepetnosprawnosci mozna przedtozy¢ do wgladu decyzje o przyznaniu
$wiadczenia. Dla tego dokumentu nie sporzgdza sie kopii do akt.

Informacje dotyczace ,Zdolnosci do pracy zarobkowej* znajdg Panstwo na stronie 2 instrukcji wypetiania.

Stopien niepetnosprawnosci z oznaczeniem G moze zosta¢ udowodniony poprzez
przedtozenie do wgladu legitymacji inwalidzkiej. Dla tego dokumentu nie sporzgdza sie kopii
do akt.
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Zapotrzebowanie powstajgce na skutek szczegodlnej sytuacji zyciowej przez dtuzszy okres
czasu, ktére jest nieodzowne, jak np.

o stale potrzebne s$rodki higieny w przypadku okreslonych schorzeh (np. HIV, atopowe
zapalenie skory),
e koszty korzystania z prawa do widzen w przypadku rodzicéw zyjgcych w separacji,

moze zosta¢ na wniosek pokryte. To dodatkowe zapotrzebowanie moze zostaé przyznane
tylko wéwczas, gdy nie sg Panstwo w stanie pokry¢ tych kosztow ze srodkoéw wtasnych.

Jednorazowe wydatki, ktére mogg zostaé pokryte z regularnych $wiadczen lub ewentualnie
moga by¢ optacone z nieoprocentowanej pozyczki (np. okulary, protezy zebowe) nie stanowig
biezacego specjalnego zapotrzebowania.

Dochody

Informacje dotyczace ,Dochodow” znajdg Pafstwo na stronie 7 instrukcji wypetniania.

Majatek

Informacije dotyczace ,Majatku” znajda Panstwo na stronie 9 instrukcji wypetniania.

Roszczenia priorytetowe

Roszczenia priorytetowe moga w kazdym razie pomniejszy¢ Panstwa zapotrzebowanie na pomoc lub Parnstwa
prawo do zasitku dla bezrobotnych II.

Takimi roszczeniami sg m.in.:

e alimenty w oparciu o kodeks cywilny (BGB),

e  prawo do dodatku mieszkaniowego/zasitku na pokrycie obcigzen, ktore wnioskuje sie w swoim zarzadzie lub
swojej administracji miejskiej,

e  prawo do zasitku rodzinnego na dziecko, ktdry wnioskuje sie w kasie rodzinnej,

e  prawo do zaliczki na poczet $wiadczen alimentacyjnych, ktéra wnioskuje sie w urzedzie d/s mtodziezy,

e  prawo do zasitku dla bezrobotnych, ktéry wnioskuje sie w swoim urzedzie pracy,

e  prawo do rent (zagranicznych),

e  prawo do zasitku wychowawczego/zasitku macierzynskiego/zasitku opiekuriczego,

e  prawo do dofinansowania edukacji lub

e  prawo do zasitku chorobowego.

Dane dotyczagce Panstwa pracy zarobkowej z ostatnich 5 lat przed ztozeniem wniosku sg
konieczne w celu sprawdzenia, czy majg Panstwo ewentualnie nadrzedne prawo do zasitku
dla bezrobotnych wedtug SGB IIl.

Prosze o wpisanie danych do tabeli nie pomijajgc niczego.

Prosze o podanie dziatalnosci gospodarczych i okresow opiekuriczych dotyczgcych opieki
w rozumieniu jedenastej ksiegi kodeksu socjalnego (SGB XI), poniewaz takze dla tych
okresow istnieje mozliwos¢ dobrowolnej kontynuacji optacania sktadek na ubezpieczenie na
wypadek bezrobocia.

Istotne sg przy tym okresy pobierania $wiadczen zamiennych, jak np. zasitku
macierzynskiego, zasitku chorobowego, zasitku z tytutu obrazen, zasitku chorobowego dla
0s0b poszkodowanych, zasitku wyréwnawczego, renty z tytutu catkowitej utraty zdolnosci do
pracy zarobkowej. Prosze wpisaé takze okresy wychowawcze na dziecko ponizej trzech lat.

Roszczeniami wobec oso6b trzecich moga byé np.

e umowne prawa do swiadczen,

e roszczenia odszkodowawcze,

e roszczenia wobec pracodawcy (zalegte wynagrodzenia),

e roszczenia z tytutu bezpodstawnego wzbogacenia sie,

e roszczenia z tytutu spadkow,

e roszczenia o zwrot darowizny,

e roszczenia z tytutu umowy przekazania majgtku/umowy dozywocia,
e roszczenia z tytutu emerytury zaktadowej lub

e nie spekione, zagwarantowane w umowie renty dozywotnie;.

Oprécz wszystkich rodzajow rent/emerytur i Swiadczen dodatkowych itp. nalezy podac takze
zasitki dla bezrobotnych, zasitki chorobowe, zasitki rodzinne na dziecko, dodatki na dziecko,
dodatki mieszkaniowe, zasitki socjalne wedlug dwunastej ksiegi kodeksu socjalnego
(SGB XII), zasitki wychowawcze, wsparcie finansowe na pokrycie wydatkéw zwigzanych z
opiekg nad dzieckiem, zasitki opiekuncze oraz zasitki upadtosciowe.
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Ubezpieczenie chorobowe i pielegnacyjne

Dane te pozyskiwane sg w celu zapewnienia Panstwu oraz cztonkom Panstwa wspdlnoty
potrzeb ubezpieczenia chorobowego i pielegnacyjnego; do tego zobowigzane sg Centra
Aktywizacji Bezrobotnych. Z Panstwa zaswiadczenia o czionkostwie lub innego
zaswiadczenia kasy chorych do akt nie jest przyjmowana kopia. Jezeli w przeddzien
rozpoczecia pobierania zasitku dla bezrobotnych Il podlegali Panstwo ubezpieczeniu
chorobowemu i pielegnacyjnemu prywatnie, dobrowolnie lub w ogdle nie podlegali
ustawowemu ubezpieczeniu chorobowemu i pielegnacyjnemu, prosze o wypetnienie
zatgcznika SV (ubezpieczenie spoteczne dla os6b pobierajacych zasitek dla bezrobotnych II).

Informacje na temat ubezpieczenia chorobowego i pielegnacyjnego potrzebne sg takze wowczas, gdy podlegajg
Panstwo dobrowolnemu ustawowemu ubezpieczeniu chorobowemu i pielegnacyjnemu, gdyz majg Panstwo
zasadnicze prawo do doptaty.

Jako pobierajagcy zasitek dla bezrobotnych Il sg Panstwo zasadniczo objeci obowigzkowym
ubezpieczeniem chorobowym i pielegnacyjnym.

Jezeli posiadali Panstwo dotychczas ubezpieczenie rodzinne, to na poczatku pobierania
zasitku dla bezrobotnych Il majg Panstwo prawo wyboru kasy chorych. Jezeli nie wybiorg
Panstwo nowej kasy chorych, to bedg Panstwo obowigzkowo ubezpieczeni w Panstwa
dotychczasowej kasie chorych. Gdyby chcieli Panstwo skorzysta¢ z tego prawa wyboru, to
musicie Panstwo przedtozy¢é w ciggu dwoéch tygodni zaswiadczenie o cztonkostwie lub inny
dowdd z kasy chorych o Panstwa ubezpieczeniu, najlepiej razem z wnioskiem o zasitek dla
bezrobotnych II.

Jezeli Panstwa kasa chorych nie jest w stanie pokry¢ zapotrzebowania finansowego, moze
pobra¢ od Panstwa tak zwang sktadke dodatkowsg.

Jezeli tylko z powodu tej dodatkowej sktadki do ubezpieczenia chorobowego mieliby Panstwo
badz osoba zyjgca z Panstwem we wspdlnocie potrzeb miataby sta¢ sie potrzebujaca, to
Centrum Aktywizacji Bezrobotnych przyzna Panstwu lub Panstwa krewnym na wniosek
dodatek do sktadki dodatkowej w adekwatnej wysokosci.

Anlage Kl / Zatgcznik Kl

Informacje na temat ,Numeru ubezpieczenia emerytalnego® znajda Panstwo na stronie 1 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Os6b uprawnionych wedtug ustawy o $wiadczeniach dla ubiegajacych sie o azyl* znajdg
Panstwo na stronie 2 instrukcji wypetniania.

Informacije na temat ,O$rodka stacjonarnego” znajdg Pafstwo na stronie 3 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Kosztownej diety” znajdg Panstwo na stronie 3 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Dodatkowe potrzeby w przypadku kobiet w cigzy” znajdg Panstwo na stronie 3 instrukcii
wypetniania.

Informacje na temat ,Nieodzownego, statego, nie tylko jednorazowego specjalnego zapotrzebowania“ znajdq
Panstwo na stronie 4 instrukcji wypetniania.
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Informacje na temat ,Ubezpieczenia chorobowego i pielegnacyjnego” znajda Panstwo na stronie 5 instrukcii
wypetniania.

Informacije na temat ,Ubezpieczenia rodzinnego® znajda Panstwo na stronie 5 instrukcji wypetniania.

Anlage HG / Zatgcznik HG

Zatacznik HG nalezy wypeini¢ oddzielnie dla kazdego czionka wspdlnoty potrzeb, ktory zyje z
krewnymi lub powinowatymi (np. rodzicami, dziadkami, ojczymem, macochg, rodzehnstwem,
wujem, ciotkg) w jednym gospodarstwie domowym.

Przykiad:

Matzehstwo zyje razem ze swoimi dzie¢mi i ojcem zony w jednym gospodarstwie
domowym. Zatgcznik HG nalezy wypetni¢ zaréwno dla zony, jak i dla meza,
poniewaz zona jest spokrewniona z ojcem, a maz jest spowinowacony z ojcem
swojej zony. Ponadto zatgcznik HG nalezy wypeic¢ dla obojga dzieci, poniewaz sg
one spokrewnione z ich dziadkiem.

Informacje na temat ,Wspdlnoty potrzeb® znajda Pahstwo na stronie 1 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Wspdlnoty gospodarstwa domowego* znajda Panstwo na stronie 3 instrukcji wypetniania.

Anlage VE / Zafacznik VE

Warunkiem roszczenia o $wiadczenie dla zapewnienia bytu jest Panstwa trudna sytuacja
finansowa. W ramach kontroli pod katem istnienia trudnej sytuacji finansowej nalezy wedtug
§ 9 ust. 2 SGB Il uwzgledni¢ takze dochody i majgtek partnera bgdz partnerki. Partnerem jest
nie tylko maz lub Zzona badz zarejestrowany partner zyciowy tej samej pici, lecz takze
partnerka lub partner tak zwanej wspolnoty odpowiedzialnosci i wzajemnego poreczania.

Ostatnie ma miejsce woéwczas, gdy partnerka lub partner zyje z osobg zdolng do pracy
zarobkowej uprawnionej do $wiadczen w jednym wspdlnym gospodarstwie domowym w taki
sposob, ze wedtug rozsgdnej oceny nalezy zaktadaé wole wzajemnego przejmowania
odpowiedzialnosci i wzajemnego poreczania za siebie. Takie wspodlnoty odpowiedzialnosci i
wzajemnego poreczania mogg zawiera¢ zarobwno partnerzy tej samej jak i roznych pici.
Istnienie partnerstwa nalezy zaktada¢ wowczas, gdy zapewniona jest pewnego rodzaju
wylgcznosé zwigzku, ktdra nie dopuszcza zadnej innej porownywalnej wspolnoty zyciowej.
Ponadto pomiedzy zdolng do pracy osobg bedgca w trudnej sytuacji finansowej a partnerem

badz partnerka musi istnie¢ zasadnicza prawna mozliwos¢ zawarcia zwigzku matzenskiego
lub zwigzku partnerskiego w rozumieniu ustawy o zwigzkach partnerskich (LPartG).

Wzajemng wole przejmowania wzajemnej odpowiedzialnosci i wzajemnego poreczania za
siebie domniemywa sie woéwczas, gdy partnerzy

e  Zyja wspolnie przez ponad rok czasu,

e Zyjg wspdlnie ze wspolnym dzieckiem,

e wspdlnie opiekujg sie dzie¢mi lub krewnymi w gospodarstwie domowym lub

e majg prawo dysponowac dochodami lub majatkiem drugiej osoby.

Mimo tego domniemania prawnego nie wyklucza sie, ze réwniez inne fakty zewnetrzne moga
uzasadnia¢ istnienie wspdlnoty odpowiedzialnosci i wzajemnego poreczania. Moze to byé np.
ztozona obietnica matzenstwa, mieszkanie we wspodlnej wiasnosci mieszkalnej lub

rzeczywista opieka nad partnerkg lub partnerem we wspdélnym gospodarstwie domowym.
Moze istnie¢ koniecznos$¢ pozyskania dodatkowych danych.

Mogg Panstwo odeprze¢ takie domniemanie. Natomiast nie wystarczy stwierdzenie, iz zespdt znamion
domniemania nie jest spetniony; konieczne jest raczej udowodnienie i wykazanie, ze wyzej wymienione kryteria
nie sg spetnione badz domniemanie traci swojg moc przez wzglad na inne okolicznosci.

Prosze poda¢ w szczegdlnosci informacje na temat okresu wspdlnego zamieszkiwania i przedtozy¢ odpowiednie
dowody na to (np. zgtoszenie w urzedzie meldunkowym, umowa najmu lub polisy ubezpieczeniowe). Na wypadek
pytan w tym temacie prosze zwrdci¢ sie do wlasciwego dla siebie Centrum Aktywizacji Bezrobotnych.
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5. Anlage MEB / Zatgcznik MEB

Informacije na temat ,WspéInoty potrzeb® znajdg Parnistwo na stronie 1 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Kosztownej diety” znajdg Panstwo na stronie 3 instrukcji wypetniania.

Anlage BB / Zalgcznik BB

Informacije na temat ,WspéInoty potrzeb® znajdg Pafistwo na stronie 1 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Nieodzownego, statego, nie tylko jednorazowego zapotrzebowania“ znajdg Panstwo na
stronie 4 instrukcji wypetniania.

Jezeli nieodzowne, state, nie tylko jednorazowe specjalne zapotrzebowanie wynika z
choroby, to wystarczy odpowiednie zaswiadczenie lekarskie, w ktérym lekarz potwierdzi
istnienie specjalnego zapotrzebowania z podaniem choroby.

Jezeli obawiajg sie Panstwo poda¢ swoje schorzenie referentowi, mogg Panstwo zlozy¢
swoje dokumenty w zamknietej kopercie. Zostanie on woéwczas przekazany Stuzbie
Lekarskiej dziatajgcej w Centrum Aktywizacji Bezrobotnych, ktéra ustosunkuje sie co do
dodatkowych potrzeb nie podajgc konkretnego schorzenia.

Anlage EK / Zafgcznik EK

Informacje na temat ,Wspdlnoty potrzeb* znajda Panstwo na stronie 1 instrukcji wypetniania.

Prosze poda¢ dochody kazdego pojedynczego czionka wspélnoty potrzeb. Jako dochdd
nalezy wykaza¢ wszystkie przychody w formie gotowki lub o wartosci materialnej.

Nalezg do tego w szczegdlnosci:

e dochody z pracy na wtasny rachunek lub nie, z wynajmu lub dzierzawy, z rolnictwa lub
lesnictwa,

e zasitek rodzinny na dziecko, $wiadczenia pieniezne zastepujgce utracone zarobki takie
jak zasitek dla bezrobotnych, zasitek upadioSciowy, zasitek uzupetniajacy, zasitek
chorobowy,

e emerytury z ustawowego ubezpieczenia spotecznego (np. emerytura z tytutu $wiadczen
wyréwnawczych dla os6b zwolnionych z goérnictwa lub wyréwnawczych $Swiadczen
emerytalnych, renty wypadkowe lub pourazowe), emerytury w tym zaktadowe,

+ Swiadczenia alimentacyjne, Swiadczenia wedtug ustawy o zaliczkach na $wiadczenia
alimentacyjne,

e odsetki, zyski z kapitatu,

o dodatek mieszkaniowy, zasitek socjalny wedtug dwunastej ksiegi kodeksu socjalnego
(SGB XII) oraz

e pozostate biezgce lub jednorazowe przychody (np. zasitek wychowawczy, zasitek na
koszty opieki nad dziec¢mi, zasitek opiekunczy za prace wychowawczg wedtug 6smej
ksiegi kodeksu socjalnego (SGB VIII)).

Prosze poda¢ takze dochody =z pracy dodatkowej niepodlegajgcej ubezpieczeniu
spotecznemu. Za dochdd uznaje sie takze zwrot za poniesione naktady w przypadku
dziatalnosci honorowej lub spotecznej. Do pozostatych biezacych Ilub jednorazowych
dochodéw zalicza sie m.in. emerytura umowna za sprzedang nieruchomo$¢ oraz zwrot
podatku. Nalezy takze podac $wiadczenia odszkodowawcze.

Zmiany w sytuacji dochodowej Parnstwa wspdlnoty potrzeb majg wptyw na wysokos$¢ zasitku
dla bezrobotnych Il oraz zasitku socjalnego i nalezy je zawsze niezwtocznie zgtosic.

Jezeli dochdéd z pracy zarobkowej nie przekracza kwoty 450 euro miesiecznie nie nalezy
podawac¢ klasy podatkowe;.

Dochody z tak zwanych ,prac wakacyjnych” nie sg zaliczane, o ile spetione sg nastepujace
warunki:

¢ Uczennica nie ukonczyta lub uczen nie ukonczyt 25 roku zycia.

e Uczennica lub uczeh uczeszcza do szkoly ogolnoksztatcgcej lub zawodowej i nie
otrzymuje wsparcia finansowego na edukacje.
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e Praca wykonywana jest w okresie ferii i wakaciji.
e Praca wakacyjna trwa w roku kalendarzowym fgcznie krocej niz cztery tygodnie.
e Dochody nie przekraczajg kwoty 1.200 euro w roku kalendarzowym.

Zwroty za poniesione naktady to $wiadczenia otrzymywane w przypadku wykonywania
dziatalnosci dodatkowej, honorowej lub spotecznej dla wyréwnania Panstwa staran i
naktadow zwigzanych z wykonywaniem tej dziatalnosci. Wyptacane sg z reguly na podstawie
przepis6w publiczno-prawnych z kasy publicznej. Charakterystyczna jest tu przyktadowo
dziatalnos$¢ trenera — na przyktad w klubie — lub burmistrza dziatajgcego spotecznie.

Zwroty poniesionych naktadéw nalezy poda¢ réwniez wéwczas, gdy nie podlegajg one
obowigzkowi opodatkowania (§ 3 numery 12, 26, 26a lub 26b ustawy o podatku dochodowym
(EStG)).

Prosimy o przedtozenie dowodéw na naktady poniesione w ramach prowadzonej dziatalnosci
dodatkowej, honorowej lub spotecznej. Zestawienie w punktach jest z reguty wystarczajgce.

O ile na dowodach widniejg zleceniodawcy, informacja taka moze zosta¢ zaczerniona.

Dane te konieczne sg w pierwszym wniosku tylko wtedy, gdy przed ztozeniem wniosku
pobierali Panstwo zasitek dla bezrobotnych, lecz roszczenie to jest zawieszone lub wygasto z
powodu okresu karencji.

Tutaj nalezy poda¢ np. zwroty podatkéw, zwroty kosztow dziatalnosci, noty uznaniowe,
wygrane w grach hazardowych i gratyfikacje, o ile dochody te wptyng w okresie, ktérego
dotyczy wniosek (ij. od miesigca ztozenia wniosku). Wedlug zasady wptywu istotna jest
rzeczywista data wptywu ptatnosci do jej odbiorcy. Miarodajny okres opodatkowania nie jest
decydujacy.

Przyktadem na nieregularne dochody jest nieregularna sprzedaz dziet sztuki przez artystéw.

Zasitek rodzinny na dzieci przynalezace do wspdlnoty potrzeb nalezy przyporzadkowaé
dziecku jako dochdd w wysokosci, ktdra jest rzeczywiscie wyptacana, o ile jest potrzebny
w celu zapewnienia utrzymania, z wyjatkiem potrzeb zwigzanych z edukacjg i uczestnictwem.
Kwota przekraczajgca sume potrzeb dziecka (bez potrzeb zwigzanych z edukacjg i
uczestnictwem) (np. w wyniku zbiegu $wiadczen alimentacyjnych i/lub innych wiasnych
dochodoéw) nalezy przyporzadkowaé osobie uprawnionej do pobierania zasitku rodzinnego na
dziecko jako dochad.

Zasitek rodzinny na nieletnie dziecko zyjace na zmiang u obydwu rodzicoéw zyjacych w separacji nalezy uwzgledni¢
jako dochdd tylko tej wspdlnoty potrzeb, w ktdrej zyje osoba uprawniona do pobierania zasitku rodzinnego na
dziecko. Z reguty nie jest to wspolnota zyciowa, w ktérej dziecko przebywa okresowo (krdcej), przez co zasitek
rodzinny na dziecko nie podlega tam rozliczeniu.

Osobami uprawnionymi do pobierania zasitku rodzinnego na dziecko sg z zasady rodzice,
rodzice adopcyjni lub rodzice zastepczy dziecka. Jezeli dziecko zyje u dziadkéw, to mogg oni
mie¢ prawo do pobierania zasitku. Natomiast samo dziecko nie ma prawa do roszczen.

Na sktadanych wyciggach bankowych z zasady dopuszcza sie mozliwos¢ zaczernienia
danych. Mozliwos¢ ta istnieje jednak tylko dla przelewéw wychodzgcych a nie przelewow
przychodzgcych. Zaczernia¢é mozna tylko okreslone fragmenty danych odbiorcy i tytutu
przelewu dla przelewdw wychodzgcych. Proces stanowigcy podstawe transakcji musi przy
tym pozosta¢ dla Centrum Aktywizacji Bezrobotnych zrozumiaty. Tak wiec przy przelewie
sktadek cztionkowskich na rzecz partii politycznej istnieje mozliwos¢ zaczernienia nazwy partii
na wyciggu bankowym, o ile w tytule przelewu czytelne pozostanie okre$lenie ,skladka
cztonkowska”.

Decyzja o prawie do zasitku rodzinnego na dziecko zostaje Panstwu przekazana przez kase
rodzinng na drodze pisemnej decyzji.

Jezeli organem odpowiedzialnym za wyptate zasitku rodzinnego na dziecko jest kasa
rodzinna Federalnej Agencji Pracy, to wysokos$¢ przekazywanej kwoty i swéj numer zasitku
rodzinnego oraz z reguty okres, na ktory kwota jest przeznaczona mogg Panstwo odczyta¢ ze
SwWojego wyciggu bankowego.

Jezeli za wyptate zasitku rodzinnego na dziecko odpowiedzialna jest kasa rodzinna
panstwowej stuzby cywilnej, to wysoko$¢ zasitku oraz wtasciwy okres znajdg Panstwo na
zaswiadczeniu o zarobkach, o ile zasitek wyptacany jest tgcznie z wynagrodzeniem badz
poborami.
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Kopia postanowienia w sprawie alimentdéw, z ktdérego wynika wysoko$¢ zobowigzania
alimentacyjnego trafia do akt.

Anlage VM / Zatgcznik VM

Prosze poda¢ majatek wszystkich cztonkéw wspdlnoty potrzeb.

Majatkiem jest catos¢ dobr osoby okreslona w formie pienieznej, niezaleznie od tego, czy

istnieje w kraju czy zagranicg. Nalezg do tego w szczegodlnosci

e oszczednosci bankowe i oszczednosciowe (réwniez w Internecie), gotéwka, papiery
wartosciowe, akcje, obligacje, fundusze akcyjne,

o wierzytelnosci,

e pojazdy mechaniczne (np. samochéd, motocykl),

e kapitalowe ubezpieczenie na zycie, prywatne ubezpieczenia emerytalne, umowy
oszczednosciowo-budowlane,

e dziatki zabudowane lub niezabudowane, posiadanie doméw (np. doméw jedno- lub
wielorodzinnych), mieszkarn wtasnosciowych oraz

e pozostate wartosci materialne (np. rzeczy warto$ciowe, obrazy, bizuteria).

Majatek jest mozliwy do wykorzystania, gdy istnieje mozliwo$¢ spozytkowania go dla zapewnienia bytu lub gdy

jego warto$¢ pieniezna moze by¢ uzyteczna dla zapewnienia bytu poprzez jego zuzycie, sprzedaz, obcigzenie

pozyczka, wynajem lub wydzierzawienie. Niemozliwe do wykorzystania sg wartosci materialne, ktorymi wiasciciel

badz wtascicielka nie moze dysponowa¢ (np. w wyniku jego zastawienia). Obowigzek oceny mozliwosci jego

wykorzystania nie spoczywa na wnioskodawcy, lecz na wtasciwym Centrum Aktywizacji Bezrobotnych.

W celu sprawdzenia majatku Centrum Aktywizacji Bezrobotnych moze zazada¢ przedtozenia odpowiednich

dokumentéw, jak np. ostatnich rozliczen rocznych lub wyciggéw bankowych z ostatnich trzech miesiecy. Centrum

Aktywizacji Bezrobotnych moze sporzadzac kopie do akt tych dokumentow, ktére sq istotne dla $wiadczenia.

Zmiany w sytuacji majatkowej w Panstwa wspdlnocie potrzeb majg wptyw na wysokos¢ zasitku dla bezrobotnych ||
oraz zasitku socjalnego i nalezy o nich zawsze niezwlocznie informowac.

Poprzez wniosek o zwolnienie od podatku do instytucji kredytowej mogg Panstwo unikngé
automatycznego odliczania podatkéw od zyskéw z kapitatu (np. odsetek, dywidend).

Informacje na temat ,BIC/IBAN" znajda Panistwo na stronie 2 instrukcji wypetiania.

Informacje na temat ,Wyciagoéw bankowych* znajdg Panstwo na stronie 8 instrukcji wypetniania.

Dane dotyczgce wartosci rynkowej dziatek lub mieszkan wtasnosciowych sg konieczne, aby
Centrum Aktywizacji Bezrobotnych moglo ewentualnie sprawdzi¢ kwestie wykorzystania
nieruchomosci poprzez jej sprzedaz, obcigzenie pozyczkg lub wynajecie. Dowodem na
wartos¢ rynkowg nieruchomosci sg umowy kupna-sprzedazy lub opinie biegtych o wartosci
rynkowej (kazdorazowo w postaci kopii), ktére sg nie starsze niz trzy lata. Jezeli dokumenty
takie nie istnieja, Centrum Aktywizacji Bezrobotnych za podstawe obliczen w przypadku
dziatek niezabudowanych uzyje warto$ci z tabeli referencyjnych warto$ci gruntéow, a w
przypadku dziatek zabudowanych dane ze zbioréw cen zakupu komisji ekspertéw przy
urzedach katastralnych.

Anlage UH1 — UH4 / Zafgcznik UH1 — UH4

Dowodem uznania ojcostwa moze by¢ np. akt urodzenia dziecka lub akt wystawiany przez
urzad ds. miodziezy w sprawie oswiadczenia o uznaniu ojcostwa. W Zzadnym wypadku nie
nalezy sktada¢ wynikéw badania stwierdzajgcego ojcostwo.

W ramach kontroli zobowigzah alimentacyjnych muszg Panstwo ziozy¢ istniejgce
postanowienie w sprawie alimentdw (np. wyrok w sprawie rozwodu maizenstwa, wyrok
stwierdzajacy ojcostwo), ugode lub pisemne porozumienia, z ktérych wynika roszczenie
alimentacyjne. Podczas skladania pierwszego wniosku takie dokumenty z zasady nie sg
przyjmowane do akt. Panstwa Centrum Aktywizacji Bezrobotnych notuje jedynie przedtozenie
tych dowoddéw. Wyjatek od tej reguty istnieje wowczas, gdy po doktadnej kontroli zostaje
stwierdzone, ze roszczenie alimentacyjne przeszio na Centrum Aktywizacji Bezrobotnych. W
tym przypadku sporzgdza si¢ kopie dokumentow, ktére umozliwiajg przesledzenie roszczen, i
przyjmuje je do akt. Z chwilg, gdy kopie te nie sg juz potrzebne (roszczenie zostato spetnione
lub ulegto przedawnieniu), zostajg one zniszczone. W pojedynczym przypadku moze
zaistnie¢ koniecznos$¢ zlozenia oryginatu (np. w przypadku przepisania postanowienia wedtug
§ 727 kodeksu postepowania cywilnego).
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10.

11.

12.

Przedstawicielem badz przedstawicielka w procesie alimentacyjnym moze byé adwokat,
radca prawny, opiekunka/opiekun lub urzad ds. mtodziezy.

Przy sktadaniu korespondencji dopuszczalne jest wczesniejsze zaczernienie fragmentow
tekstu. Kopie przyjmowane sg do akt, o ile ze wzgledu na ich tre$¢ jest to konieczne do
Sciggania roszczen alimentacyjnych.

Pozostatymi dochodami sg np. emerytury, zasitek dla bezrobotnych, zasitek dla bezrobotnych

I, zasitek wychowawczy, zasitek opiekuniczy lub zasitek chorobowy.

Anlage UF / Zafacznik UF

Informacje na temat ,Wspdlnoty gospodarstwa domowego* znajdg Panstwo na stronie 3 instrukcji wypetniania.

W przypadku szkéd spowodowanych nieumysinie przez cztonkéw rodziny, ktérzy w chwili
wystgpienia szkody zyli z poszkodowanym lub z jego rodzing we wspdélnym gospodarstwie
domowym, przejscie roszczen odszkodowawczych na instytucje odpowiedzialng za
Swiadczenia spoteczne jest wykluczone. To samo obowigzuje w przypadku poézniejszego
zawarcia matzenstwa miedzy osobg poszkodowang a ta, ktéra spowodowata szkode.

Poprzez ztozenie dokumentéw w sprawie Centrum Aktywizacji Bezrobotnych chce zyskaé
poglad na stan faktyczny. Poniewaz spér prawny konczy sie z reguty wyrokiem, ugodg lub
uznaniem roszczen, w takim przypadku wystarczy dotgczenie kopii wiasciwego dokumentu.
Poza tym informacje podane przez Panstwa w zatgczniku UF nie sg zapisywane w formie
elektroniczne;.

Prosze dotgczy¢ oswiadczenie o zwolnieniu z lekarskiego obowigzku zachowania poufnosci
oraz, o ile istniejg, kopie orzeczen lekarskich dotyczgcych wypadku badz zdarzenia.

Jezeli obawiajg sie Panstwo poda¢ te informacje referentce lub referentowi, mogg Panstwo
ztozy¢ swoje dokumenty w zamknietej kopercie. Wglad do orzeczen zostanie ograniczony do
0s6b do tego upowaznionych.

Anlage SV / Zatgcznik SV

Zatgcznik SV nalezy wypetni¢ dla kazdej osoby ze wspdlnoty potrzeb, kidra podlega
prywatnemu, dobrowolnie ustawowemu ubezpieczeniu chorobowemu i pielegnacyjnemu lub
w ogéle nie jest ubezpieczona.

Jezeli w chwili sktadania wniosku o zasitek dla bezrobotnych Il Panstwo lub czionek Panstwa
wspolnoty potrzeb podlega prywatnemu ubezpieczeniu chorobowemu, to na wniosek zostaje
przydzielony dodatek do prywatnego ubezpieczenia chorobowego i pielegnacyjnego.

Muszg Panstwo wykaza¢ wysoko$¢ kwot. Z zaswiadczenia na temat prywatnych kwot
ubezpieczenia chorobowego oprocz ich wysokosci musi takze wynika¢, czy s one zgodne z
kwotami Panstwa indywidualnej taryfy podstawowej. O ile nie sg Panstwo ubezpieczeni w
taryfie podstawowej, to dodatkowo nalezy wykaza¢ kwoty tejze taryfy. Dodatek do
prywatnego ubezpieczenia przekazywany jest bezposrednio do Panstwa kasy chorych.
Prosze podac¢ dane do przelewu Panstwa kasy chorych.

Ponadto o doptate mogg wnioskowac¢ takze osoby ze wspdlnoty potrzeb, ktdre nie sg zdolne
do pracy zarobkowej — czyli pobierajg zasitek socjalny — i optacajg dobrowolne lub prywatne
ubezpieczenie chorobowe i pielegnacyjne.

Osoby, ktére w chwili zlozenia wniosku nie posiadajg ubezpieczenia chorobowego i
pielegnacyjnego, z zasady zostajg obowigzkowo objete ubezpieczeniem chorobowym i
pielegnacyjnym. Natomiast przy pewnych zatozeniach (np. w przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej) obowigzek ubezpieczenia nie powstaje. Osoby te musza
przystgpi¢ do prywatnego ubezpieczenia lub — jezeli spetniajg warunki wtasne — ustawowego
ubezpieczenia chorobowego jako dobrowolny cztonek.

Anlage KDU / Zatgcznik KDU

Nalezne odsetki od zadtuzenia mogg Panstwo wykaza¢ np. poprzez ziozenie rocznego
wyciggu bankowego. Dane niepotrzebne mogg zosta¢ zaczernione.

Sptata kapitatu pozyczek z zasady nie moze zosta¢ przejeta, gdyz ptatnos¢ zasitku dla
bezrobotnych Il nie moze stuzy¢ powigkszeniu majgtku. Jezeli w wyniku nie spfacania rat
kapitatu pozyczki miataby Panstwu grozi¢ utrata mieszkania wtasnosciowego, kiére Panstwo
sami uzytkujg, prosze skontaktowa¢ sie z wlasciwym Centrum Aktywizacji Bezrobotnych.
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i opiekunczego

Schuldzinsen
Odsetki od zadtuzenia



Pod terminem pozostatych kosztow mieszkania nalezy rozumie¢ koszty niewymienione
w umowie najmu. Z zasady nie mogg zosta¢ uwzglednione optaty za miejsce postoju, koszty
energii elektrycznej, optaty za telewizje kablowa, najem garazu i koszty telefoniczne.

13. Veranderungsmitteilung (VAM) / Powiadomienie o zmianie (VAM)

Informacje na temat ,Wspdlnoty gospodarstwa domowego* znajdg Panstwo na stronie 3 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Pozostatych os6b* znajdg Panstwo na stronie 3 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Wspdlnoty potrzeb“ znajdg Panistwo na stronie 1 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Dochodu” znajdg Panstwo na stronie 7 instrukcji wypetniania.

Informacije na temat ,BIC/IBAN* znajdg Panstwo na stronie 2 instrukcji wypetniania.

14. Weiterbewilligungsantrag (WBA) / Whniosek o kontynuacje $wiadczenia
(WBA)

Informacje na temat ,Wspdlnoty gospodarstwa domowego* znajdg Panstwo na stronie 3 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Pozostatych osob* znajdg Panstwo na stronie 3 instrukcji wypetniania.

Informacije na temat ,Wspdlnoty potrzeb® znajdg Panstwo na stronie 1 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Dochodu* znajdg Panstwo na stronie 7 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Pracy wakacyjnej* znajda Panstwo od strony 7 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Zwrotéw za naktady” znajda Panstwo na stronie 8 instrukcji wypetniania.

Informacije na temat ,Jednorazowych dochodéw” znajda Panstwo na stronie 8 instrukcji wypemiania.

Informacje na temat ,Nieregularnych dochoddw* znajda Panstwo na stronie 8 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Zasitku rodzinnego na dziecko" znajda Panstwo na stronie 8 instrukcji wypetiania.

Informacije na temat ,Osoby uprawnionej do pobierania zasitku rodzinnego na dziecko® znajdg Panstwo na stronie
8 instrukcji wypetniania.

Informacije na temat ,Wyciagéw bankowych* znajda Parstwo na stronie 8 instrukcji wypetniania.

Informacje na temat ,Decyzji w sprawie zasitku rodzinnego na dziecko® znajdg Panstwo na stronie 8 instrukcii
wypetniania.

Informacje na temat ,Odsetek od zadtuzenia” znajda Panstwo na stronie 10 instrukcji wypetniania.
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Informacje na temat ,Pozostatych kosztow mieszkania“ znajdg Panstwo na stronie 11 instrukcji wypetniania.
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Zestawienie formularzy

Nazwa

Opis

Wskazowki od strony

Hauptantrag / Whniosek gtowny

Whniosek o przyznanie $wiadczeh na zapewnienie bytu
wedtug drugiej ksiegi kodeksu socjalnego (SGB 1)

1

Anlage WEP / Zatgcznik WEP

Zatgcznik dla dodatkowej osoby od 15 roku zycia we
wspoélnocie potrzeb

1 (Hauptantrag / Wniosek
gfowny)

Anlage Kl / Zafgcznik Kl

Zatgcznik dla dziecka ponizej 15 roku zycia we wspolnocie
potrzeb

5

Anlage HG/ Zatgcznik HG

Zatgcznik w sprawie ustalenia zakresu potrzebnej pomocy
w przypadku istnienia wspélnoty gospodarstwa domowego

Anlage VE / Zatgcznik VE

Zatgcznik w sprawie kontroli istnienia wspoélnoty
odpowiedzialnosci

i wzajemnego poreczania (,wspolnota
matzenstwopodobna”)

Anlage MEB / Zafgcznik MEB

Zatgcznik o przyznanie srodkow na dodatkowe
zapotrzebowanie
w zwigzku z kosztowng dietg

Anlage BB / Zatgcznik BB

Zatacznik o przyznanie srodkow na nieodzowne, trwajgce,
nie tylko tymczasowe specjalne zapotrzebowanie

Anlage EK / Zatgcznik EK

Zatacznik w sprawie ustalenia sytuacji dochodowej kazdej
osoby zyjacej we wspadlnocie potrzeb

Anlage EKS / Zatgcznik EKS

Zatacznik tymczasowego lub koncowego oswiadczenia
w sprawie dochodu z dziatalnosci gospodarcze;j,
prywatnego przedsiebiorstwa lub rolnictwa i lesnictwa w
okresie, ktérego dotyczy wniosek

Wskazoéwki do zatacznika EKS
otrzymajg Panstwo w Centrum
Aktywizacji Bezrobotnych lub
w Internecie pod adresem
www.arbeitsagentur.de.

Anlage VM | Zatgcznik VM

Zatacznik w sprawie ustalenia sytuacji majgtkowej
wnioskodawcy oraz oséb zyjacych we wspodlnocie potrzeb

g

Anlage UH1 / Zatgcznik UH1

Zatgcznik w sprawie ustalenia alimentéw dla matzonka
pozostajgcego

w separacji faktycznej do czasu rozwodu lub alimenty dla
matzonka po rozwodzie lub po rozwigzaniu zwigzku
partnerskiego

Anlage UH2 / Zatgcznik UH2

Zatacznik w sprawie ustalenia roszczenh alimentacyjnych z
tytutu cigzy badz opieki nad dzie¢mi pozamatzenskimi (z
reguty do ukonczenia trzeciego roku zycia)

Anlage UH3 / Zatgcznik UH3

Zatacznik w sprawie ustalenia roszczen alimentacyjnych
dzieci ponizej 25 lat wobec jednego rodzica spoza
wspolnoty potrzeb

Anlage UH4 / Zatgcznik UH4

Zatacznik w sprawie ustalenia roszczeh alimentacyjnych
wnioskodawcy wobec co najmniej jednego rodzica spoza
wspolnoty potrzeb

Anlage UF / Zatgcznik UF

Zatacznik kwestionariusz dotyczgcy wypadku do wniosku o
Swiadczenia wedtug drugiej ksiegi kodeksu socjalnego
(SsGB 1)

10

Anlage SV / Zatgcznik SV

Zatgcznik dotyczacy ubezpieczenia spotecznego 0s6b
pobierajgcych zasitek dla bezrobotnych II

10

Anlage KDU / Zatgcznik KDU

Zatgcznik w sprawie ustalenia adekwatnych kosztow
zakwaterowania
i ogrzewania

10

Veranderungsmitteilung /
Powiadomienie
0 zmianie (VAM)

Powiadomienie o zmianie w przypadku pobierania
Swiadczen wedtug SGB |l

11

Weiterbewilligungsantrag /

Whiosek o kontynuacje $wiadczen

(WBA)

Whiosek o kontynuacje swiadczen dla zapewnienia bytu
wedtug drugiej ksiegi kodeksu socjalnego (SGB 1)

11

Jobcenter-Instrukcja wypetniania-Polnisch.01.2016

Strona 15z 16


http://www.arbeitsagentur.de/

Nazwa

Opis

Wskazowki od strony

Einkommensbescheinigung /
Zas$wiadczenie o dochodach

Zaswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia za prace

Wskazowki dla pracodawcy
otrzymajg Panstwo w
Centrum Aktywizacji
Bezrobotnych lub w
Internecie pod adresem
www.arbeitsagentur.de.

Arbeitsbescheinigung /
Zasdwiadczenie o zatrudnieniu

Zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku zakonhczenia
stosunku pracy

Wskazoéwki dla pracodawcy
znajda Panstwo bezposrednio
na formularzu

Strona 16 z 16

Jobcenter-Instrukcja wypetniania-Polnisch.01.2016


http://www.arbeitsagentur.de/

	Content
	Instrukcja wypełniania.. 
	Wichtige Hinweise  
	Bedarfsgemeinschaft  
	Vertretung der Bedarfsgemeinschaft  
	Was ist, wenn ich die Vertretung  nicht möchte?  

	1.   Hauptantrag  /  Anlage WEP /  Wniosek główny  /  Załącznik  WEP  
	Moje dane osobowe  
	Rentenversicherungsnummer  
	Telefonnummer/  E-Mail-Adresse  
	BIC/IBAN  
	Was ist, wenn ich kein Konto  habe?  

	Spätaussiedler/in  
	Berechtigte nach dem Asyl­bewerberleistungsgesetz  
	„Tätigkeit von mindestens  drei Stunden”/  Erwerbsfähigkeit  
	Was gilt bei Kindeserziehung, Pflege Angehöriger oder Schulbe­such?  

	Schule/  Studium/  Ausbildung  
	Wann ist die Schul- bzw.  Berufsausbildung beendet?  

	Stationäre Einrichtung  

	Osoby  w  mojej  wspólnocie potrzeb  
	Bedarfsgemeinschaft  
	Verantwortungs- und  Einstehensgemeinschaft  
	Haushaltsgemeinschaft  
	Ist eine Wohngemeinschaft auch eine Haushaltsgemeinschaft?  

	Weitere Person/en  

	Kontrola  dodatkowych po trzeb  
	Mehrbedarf für Schwangere  
	Kostenaufwändige  Ernährung  
	Behinderung  
	Erwerbsfähigkeit  
	Merkzeichen G ..
	Unabweisbarer, laufender, nicht nur einmaliger besonderer Bedarf  

	Dochody  
	Einkommen  

	Majątek  
	Vermögen  

	Roszczenia priorytetowe  
	Was sind vorrangige Ansprüche?  
	Anspruch gegenüber der Agentur für Arbeit  
	Ansprüche gegenüber Dritten  
	Ansprüche gegenüber Sozialleistungsträgern/  Familienkassen  

	Ubezpieczenie  chorobowe  i  pielęgnacyjne  
	Kranken- und  Pflegeversicherung  
	Muss ich auch Angaben machen, wenn ich freiwillig gesetzlich  versichert bin?  

	Familienversicherung  
	Zusatzbeitrag  


	2.   Anlage KI /  Załącznik  KI  
	Rentenversicherungsnummer  
	Berechtigte nach dem  Asylbewerberleistungsgesetz  
	Stationäre Einrichtung  
	Kostenaufwändige  Ernährung  
	Mehrbedarf für Schwangere  
	Unabweisbarer, laufender, nicht nur einmaliger besonderer Bedarf  
	Kranken- und  Pflegeversicherung  
	Familienversicherung  

	3.  Anlage HG /  Załącznik  HG  
	Mitglieder der Bedarfsge­meinschaft, für die die  Anlage HG auszufüllen ist  
	Bedarfsgemeinschaft
	Haushaltsgemeinschaft  

	4.   Anlage VE /  Załącznik  VE  
	Verantwortungs- und  Einstehensgemeinschaft  
	Kann ich die Vermutung über das  Vorliegen einer Verantwortungs und Einstehensgemeinschaft  widerlegen?  


	5.  Anlage MEB / Załącznik  MEB  
	Bedarfsgemeinschaft  

	6.  Anlage BB /  Załącznik  BB  
	Kostenaufwändige  Ernährung  
	Bedarfsgemeinschaft  
	Unabweisbarer, laufender, nicht nur einmaliger besonderer Bedarf  
	Nachweis  

	7.   Anlage EK / Załącznik  EK  
	Bedarfsgemeinschaft  
	Einkommen  
	Steuerklasse  
	Ferienjob 
	Aufwandsentschädigungen
	Eintritt einer Sperrzeit  
	Einmalige Einnahmen  
	Unregelmäßige Einnahmen  
	Kindergeld  
	Wie wird das Kindergeld  berück­sichtigt, wenn mein Kind  nur zeitweise bei mir lebt?  

	Kindergeldberechtigte/r  
	Kontoauszüge  
	Kindergeldbescheid  
	Unterhaltstitel  

	8.   Anlage VM /  Załącznik  VM  
	Vermögen  
	Wann ist Vermögen  verwertbar? ..

	Freistellungsaufträge  
	BIC/IBAN  
	Kontoauszüge  
	Verkehrswert von Grundstücken  

	9.   Anlage UH1  –  UH4 /  Załącznik  UH1  –  UH4
	Nachweis der Vaterschaftsanerkennung (nur UH3 und UH4)  
	Vorlage eines Urteils, eines  gerichtlichen Vergleichs, eines Beschlusses oder einer außergerichtlichen Unterhaltsvereinbarung  
	Vertreter/in  
	Schriftverkehr  
	Sonstiges Einkommen  

	10.   Anlage UF / Załącznik  UF   
	Haushaltsgemeinschaft  
	Haushaltsgemeinschaft mit der Person,  die den Unfall/  Schaden verursacht hat  
	Nachweise  
	Ärztliche Gutachten  

	11.  Anlage SV /  Załącznik  SV  
	Zuschuss bei privater oder freiwillig gesetzlicher Kran­ken- und  Pflegeversicherung  

	12.   Anlage KDU / Załącznik  KDU  
	Schuldzinsen  
	Sonstige  Wohnkosten  

	13. ..Veränderungsmitteilung  (VÄM)  / Powiadomienie o zmianie  (VÄM)  
	Haushaltsgemeinschaft  
	Weitere Person/en  
	Bedarfsgemeinschaft  
	Einkommen  
	BIC/IBAN  

	14.   Weiterbewilligungsantrag  (WBA)  / Wniosek  o  kontynuację  świadczenia  (WBA)  
	Haushaltsgemeinschaft  
	Weitere Person/en  
	Bedarfsgemeinschaft  
	Einkommen  
	Ferienjob  
	Aufwandsentschädigungen  
	Einmalige Einnahmen  
	Unregelmäßige Einnahmen  
	Kindergeld  
	Kindergeldberechtigte/r  
	Kontoauszüge  
	Kindergeldbescheid  
	Schuldzinsen  
	Sonstige  Wohnkosten  

	Zestawienie formularzy 





